Buchhaltung HowTo

Monatliche Buchhaltung Einnahmen/Augaben

e Vorarbeit (vor Buchung in VereinCloud)

e Buchung in VereinCloud

o Buchung eines Monats in VereinCloud

e Steuererklarung




Vorarbeit (vor Buchung in
VereinCloud)



Buchung in VereinCloud



Buchung in VereinCloud

Buchung eines Monats In
VereinCloud

0. Vorraussetzung:

e alle Belege liegen bereits in der MakerLab Cloud (p_vorstand/ Zahlungsverkehr ...)
e VereinCloud Finanzbuchaltung ist mit entsprechendem Brechtigungen/Zugang geo6ffnet

1. Synchroniseren der Zahlungsvorgange mit dem Konto bei der Sparkasse

ELCHELR G ETRAYA

Za h I U n ge n ] Zahlungen abrufen ..

{3} Startseite =]{p= Konto: Alle Konten -+  Sortierung: Datum absteigend « 5 der Beleg Ungebucht  Filter auswihlen v x

JUNI 2026

Abrechnung 20:66:7026 siche [ Beleglos
Aplag&Abrechnung 30.06.2026

Information zur Abrechnung 0,00€

Kontostand am 30.06.2026 Kategorie suchen E ohne
18.168,85 + Abrechnungszeitraum USt/vst.
vom 01.04.2026 bis 30.06.2026

Abrechnung 30.06.2026 0,00+ E

30.06.2026

Sparkasse Oberland

Zahlungen

Erwettere

v

2. Hochladen der Eingangsbelege in VereinCloud

—_—

/ Hochladen

MakerLab Murnau eV.

Belegverwaltung

G} Startseite + Konto hinzufgen (

[3  Alle Eingangsbelege 143 Belege
Belegverwaltung
Rechnungsstellung = Kasse(1) A Beleg erzeugt automatisch Zahlung 0 Belege
Zahlungen I Sparkasse Oberland 138 Belege
Erweitert

AUSGANG
Anlagenverwaltung

[ Ausgangsbelege 19 Belege

e im linken Menl Belegverwaltung anwahlen
e rechts oben: HOCHLADEN wahlen


https://wiki.makerlab-murnau.de/uploads/images/gallery/2026-08/RIHYbPV39dcw3iLb-image-1785859937837.png
https://wiki.makerlab-murnau.de/uploads/images/gallery/2026-08/B85mrxZaH5mk7WXS-image-1785858758867.png

Belege hochladen

D Belegverwaltung

&

Eingangsbelege

@D Hier ablegen oder auswihlen

&

Ausgangshelege

@ Hier ablegen oder auswihlen

hlung

e Vom MakerLab bezahlte Rechunungen (Kontoabgange) -> Eingangsbelege
hochladen. Diese sind in der MakerLab Cloud unter

+ Konto hinzufigen

143 Belege
0 Belege

138 Belege

19 Belege

p_vorstand_Zahlungsverkehr_Finanzen Versicherungen\ [Jahr\Rechnungen_bezahlt

abgelegt.

e Vom MakerLab gestellte Rechnungen (Kontenzugange) -> Ausgangsbelege
hochladen. Diese sind in der MakerLab Cloud unter

p_vorstand_Zahlungsverkehr_Finanzen_Versicherungen\ [Jahr]\Rechnungen_gestellt

abgelegt.


https://wiki.makerlab-murnau.de/uploads/images/gallery/2026-08/KJDPqy2P7ehlZJD4-image-1785859044005.png

Steuererklarung



